Приложение

· ПРОЕКТ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ МИНИСТЕРСТВА СЕЛЬСКОГО ХОЗЯЙСТВА
И ПРОДОВОЛЬСТВИЯ РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
от ___ № ______ 

г. Ростов-на-Дону
Об утверждении Административного регламента 
предоставления государственной услуги переданного государственного полномочия органам местного самоуправления муниципальных образований Ростовской области по предоставлению субсидий на осуществление мероприятий в области обеспечения плодородия земель сельскохозяйственного назначения на оказание несвязанной поддержки сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) в области растениеводства
В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подпрограммы «Развитие подотрасли растениеводства, переработки и реализации продукции растениеводства», утвержденной постановлением Правительства Ростовской области от 25.09.2013 № 592 «Об утверждении государственной программы Ростовской области «Развитие сельского хозяйства и регулирования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия», постановления Правительства Ростовской области от 20.01.2012 № 37 «О порядке расходования средств областного бюджета в виде субвенций бюджетам муниципальных районов и городских округов на осуществление государственных полномочий Ростовской области по поддержке сельскохозяйственного производства и осуществлению мероприятий в области обеспечения плодородия земель сельскохозяйственного назначения» и в соответствии с постановлением Правительства Ростовской области от 05.09.2012 № 861 «О разработке и утверждении органами исполнительной власти Ростовской области административных регламентов предоставления государственных услуг и административных регламентов исполнения государственных функций» министерство сельского хозяйства и продовольствия Ростовской области                п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить Административный регламент предоставления государственной услуги переданного государственного полномочия органам местного самоуправления муниципальных образований Ростовской области по предоставлению субсидий на осуществление мероприятий в области обеспечения плодородия земель сельскохозяйственного назначения на оказание несвязанной поддержки сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) в области растениеводства согласно приложению.

2. Отделу программно-информационного обеспечения и мониторинга агропродовольственного рынка обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте министерства сельского хозяйства и продовольствия Ростовской области.

3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителей министра Кольчика А.Ф. и Горбаневу О.П.
Министр сельского хозяйства 

и продовольствия Ростовской области                                              К.Н. Рачаловский
Постановление вносит отдел плодородия почв, 

мелиорации и развития отраслей растениеводства
	Приложение

к постановлению

министерства сельского

хозяйства и продовольствия

Ростовской области

от ____________ № ___




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления государственной услуги переданного государственного полномочия органам местного самоуправления муниципальных образований Ростовской области по предоставлению субсидий на осуществление мероприятий в области обеспечения плодородия земель сельскохозяйственного назначения на оказание несвязанной поддержки сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) в области растениеводства
I. Общие положения

Административный регламент исполнения администрациями муниципальных образований Ростовской области переданного отдельного государственного полномочия по поддержке сельскохозяйственного производства и осуществлению мероприятий в области обеспечения плодородия земель сельскохозяйственного назначения – оказания несвязанной поддержки сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) в области растениеводства в соответствии с Областным законом Ростовской области от 22.10.2005 № 372 ЗС «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Ростовской области в сфере сельского хозяйства».
Настоящий Регламент разработан в целях повышения информированности граждан и юридических лиц по исполнению государственного полномочия, повышения качества исполнения государственной услуги.
Конечным результатом исполнения государственного полномочия является оказание несвязанной поддержки сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) в области растениеводства.

1. Предмет регулирования административного регламента
Настоящий Административный регламент (далее – Регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий муниципальных образований Ростовской области (далее – муниципальные образования) по предоставлению государственной услуги предоставления субсидии сельскохозяйственным товаропроизводителям, указанной в  статьи 3 (за исключением пункта 1 части 2) Федерального закона от 29.12.2006 № 264-ФЗ «О развитии сельского хозяйства» из областного бюджета на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства (далее – государственная услуга).
1.2. Наименование органа, исполняющего государственное полномочие

Государственную услугу исполняют:
- администрации муниципальных образований Ростовской области (далее – администрации муниципальных образований области). 
2. Круг заявителей

Сельскохозяйственные товаропроизводители (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство), осуществляющие производственную деятельность на территории Ростовской области, и имевшие посевные площади сельскохозяйственных культур в году, предшествующем текущему, на территории Ростовской области, имеющие свидетельство о государственной регистрации или свидетельство о постановке на учет в налоговом органе на территории Ростовской области, при отсутствии процедур реорганизации, ликвидации или несостоятельности (банкротства) в соответствии
с законодательством Российской Федерации.
3. Требования к порядку информирования о предоставлении
государственной услуги

3.1. Информация о месте нахождения и графике работы управлений (отделов) администраций муниципальных образований:
Информация о месте нахождения, почтовых адресах для направления документов и обращений, графиках (режимах) работы управлений (отделов) администраций муниципальных образований, участвующих в предоставлении государственной услуги, изложена в приложении № 1 к Регламенту.
3.2. Справочные телефоны структурных подразделений администраций муниципальных образований, участвующих в предоставлении государственной услуги

Справочные телефоны структурных подразделений администраций муниципальных образований, участвующих в предоставлении государственной услуги, изложены в приложении № 1 к Регламенту.
3.3. Адреса официальных сайтов структурных подразделений администраций муниципальных образований, участвующих в предоставлении государственной услуги
Адрес официальных структурных подразделений администраций муниципальных образований, участвующих в предоставлении государственной услуги, изложены в приложении № 1 к Регламенту. 

3.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления государственной услуги, в том числе о ходе ее предоставления 
3.4.1.  Информация заявителям по вопросам предоставления государственной услуги, сведений о ходе ее предоставления предоставляется уполномоченными муниципальными служащими структурных подразделений администраций муниципальных образований области, участвующих в предоставлении государственной услуги. 
Получение информации о государственной услуге осуществляется путем обращения заявителей в письменной, устной или электронной форме в структурные подразделения администраций муниципальных образований области, участвующих в предоставлении государственной услуги. При обращении с целью получения информации о государственной услуге заявителю необходимо указать фамилию, имя, отчество и наименование хозяйствующего субъекта. Для получения информации о государственной услуге, о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов, заявителю необходимо также указать дату и адрес направления документов. 
3.4.2. Обязательный перечень предоставляемой информации о государственной услуге (в соответствии с поступившим обращением):

входящий номер, под которым зарегистрировано в межведомственной системе электронного документооборота и делопроизводства «Дело» управления (отдела) сельского хозяйства муниципальных районов письменное обращение или представленный пакет документов;
нормативные правовые акты по вопросам предоставления государственной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);

перечень необходимых для предоставления государственной услуги документов, требуемых от заявителей;

правила предоставления государственной услуги;

место размещения информации на официальном сайте муниципальных районов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

информация о принятом решении и ходе предоставления услуги (об этапе административной процедуры предоставления государственной услуги) конкретному получателю.
3.4.3. Обязанности должностных лиц при ответе на обращения граждан.

Ответ на письменное обращение направляется по почтовому адресу заявителя, указанному в письменном обращении, в срок, не превышающий 10 дней с момента регистрации письменного обращения.

Ответ на обращение по электронной почте направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 5 дней с момента поступления обращения.

При ответе на телефонные звонки сотрудник, осуществляющий информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения управления (отдела) сельского хозяйства муниципального района.
Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ может быть подписан заместителем главы администрации муниципального образования либо лицом, временно исполняющим его обязанности.
3.4.4. Порядок, форма и место размещения информации по вопросам предоставления государственной услуги.

Регламент, тексты законодательных и иных нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление государственной услуги, размещаются на интернет-сайтах администраций муниципальных образований области, и на информационных стендах.
II. Стандарт предоставления государственной услуги

1. Наименование государственной услуги
Предоставление субсидий на осуществление мероприятий в области обеспечения плодородия земель сельскохозяйственного назначения на оказание несвязанной поддержки сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) в области растениеводства.
2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу

Государственную услугу предоставляют администрации муниципальных образований области.
Ответственными за предоставление государственной услуги являются отделы (управления) муниципальных образований области, участвующие в предоставлении государственной услуги, и указанные в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденными нормативными правовыми актами администраций муниципальных образований Ростовской области.
3. Результат предоставления государственной услуги

Результатом предоставления государственной услуги является:

а) принятие решения о предоставлении субсидии и включение сельскохозяйственного товаропроизводителя в Реестр предоставления государственной услуги;
б) отказ в предоставлении субсидии.

Юридическим фактом, которым заканчивается предоставление государственной услуги, является:

- предоставление заявителю субсидии;

- информирование об отказе заявителя в предоставлении субсидии.
4. Сроки предоставления государственной услуги
Общий максимально допустимый срок предоставления государственной услуги складывается из допустимых сроков прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления государственной услуги. Максимально допустимые сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления государственной услуги, указаны в разделе III Регламента.

Максимальный срок от даты регистрации заявки до направления (размещения на сайте) уведомления о принятом решении не может превышать 10 рабочих дней.

Сроки выполнения конкретных административных процедур указаны в соответствующих подразделах  Административного регламента.

Срок доведения денежных средств до получателей субсидии с момента поступления денежных средств на счет администрации муниципального образования (после принятия соответствующего решения о предоставлении государственной услуги) устанавливается нормативно-правовыми актами соответствующих муниципальных образований. 
5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги

Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации («Российская газета», 25.12.1993,                   № 237);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 168, 30.07.2010; «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

Федеральным законом от 29.12.2006 № 264-ФЗ «О развитии сельского хозяйства» («Собрание законодательства РФ», 01.01.2007, № 1 (1 ч.), ст. 27; «Российская газета», № 2, 11.01.2007);
Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.12.2012
№ 1431 «Об утверждении правил предоставления и распределения субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на оказание несвязанной поддержки сельскохозяйственным товаропроизводителям в области растениеводства» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2013, N 1, ст.28);
Подпрограммой «Развитие подотрасли растениеводства, переработки и реализации продукции растениеводства», утвержденной постановлением Правительства Ростовской области от 25.09.2013 № 592 «Об утверждении государственной программы Ростовской области «Развитие сельского хозяйства и регулирования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия» (газета «Наше время» № 505 - 519 от 15.10.2013);

Постановлением Правительства Ростовской области от 20.01.2012 № 37 «О порядке расходования средств областного бюджета в виде субвенций бюджетам муниципальных районов и городских округов на осуществление государственных полномочий Ростовской области по поддержке сельскохозяйственного производства и осуществлению мероприятий в области обеспечения плодородия земель сельскохозяйственного назначения» (газета «Наше время» № 49-50 от 08.02.2012);
Нормативно-правовыми актами муниципальных межбюджетных образований, устанавливающими Порядок и условия предоставления субсидий на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства согласно приложению № 2 к Регламенту.
6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

6.1. Письменное обращение на имя Главы администрации (название муниципального образования) о предоставлении субсидии с указанием расчетного счета сельскохозяйственного товаропроизводителя, открытого в российской кредитной организации, по форме согласно приложению № 2 к настоящему Положению.

6.2. Реестр земельных участков пашни, находящихся на территории муниципального образования и использовавшихся сельскохозяйственным товаропроизводителем под урожай года, предшествующего текущему, с указанием их кадастровых номеров и площадей, заверенный сельскохозяйственным товаропроизводителем по форме согласно приложению № 3 к настоящему Положению.

6.3. Справку-расчет о размере причитающейся субсидии сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства за счет средств областного и федерального бюджетов по формам согласно приложениям № 4, 5 к настоящему Положению.

6.4. Копии форм годовой отчетности о финансово-экономическом состоянии товаропроизводителей агропромышленного комплекса за предыдущий год: форму № 2 «Отчет о финансовых результатах» и форму № 6-АПК (годовая) «Отчет об отраслевых показателях деятельности организаций агропромышленного комплекса», а по организациям и индивидуальным предпринимателям, находящимся на специальных налоговых режимах, – выписку из книги учета доходов и расходов за предыдущий год, заверенную сельскохозяйственным товаропроизводителем.

Указанные документы не представляются сельскохозяйственными товаропроизводителями, включенными в размещенный на официальном сайте министерства сельского хозяйства и продовольствия Ростовской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.don-agro.ru) реестр сельскохозяйственных предприятий Ростовской области, имеющих статус сельскохозяйственного товаропроизводителя и указанных в пункте 2 статьи 3 Федерального закона от 29.12.2006 № 264-ФЗ «О развитии сельского хозяйства».

6.5. Справку о размерах посевных площадей и валовых сборах сельскохозяйственных культур с уборочной площади у сельскохозяйственного товаропроизводителя за год, предшествующий текущему, заверенную сельскохозяйственным товаропроизводителем по форме согласно приложению
№ 6 к настоящему Положению.

6.6. При наличии у сельскохозяйственного товаропроизводителя посевов зерновых, крупяных и зернобобовых культур справку-расчет коэффициента интенсивности использования посевных площадей зерновых, крупяных
и зернобобовых культур за год, предшествующий текущему, заверенную сельскохозяйственным товаропроизводителем по форме согласно приложению
№ 7 к настоящему Положению.

6.7. При наличии у сельскохозяйственного товаропроизводителя посевов кормовых культур справку-расчет коэффициента интенсивности использования посевных площадей кормовых культур за год, предшествующий текущему, заверенную сельскохозяйственным товаропроизводителем по форме согласно приложению № 8 к настоящему Положению.

6.8. В случае гибели посевов сельскохозяйственных культур вследствие неблагоприятных гидрометеорологических условий – документы, подтверждающие факт гибели посевов сельскохозяйственных культур:

если в году, предшествующем текущему, объявлялся режим чрезвычайной ситуации, – заверенную сельскохозяйственным товаропроизводителем копию акта обследования объектов сельского хозяйства, пострадавших в результате чрезвычайной ситуации, утвержденного главой администрации муниципального образования;

в муниципальном образовании, в котором не объявлялся режим чрезвычайной ситуации, – заверенные сельскохозяйственным товаропроизводителем копии актов на списание посевов погибших сельскохозяйственных культур, утвержденных руководителем получателя субсидии.
7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, и которые заявитель вправе представить
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления установлен нормативными правовыми актами муниципальных районов, устанавливающими Порядок и условия предоставления субсидий на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства.
МО запрашивает в порядке межведомственного взаимодействия, осуществляемого при предоставлении государственных и муниципальных услуг, следующие документы (или информацию):

выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей) по состоянию на дату не ранее 30 дней до даты подачи заявки;

свидетельство о государственной регистрации в качестве юридического лица (индивидуального предпринимателя) или о постановке на учет в налоговом органе на территории Ростовской области.

8. Действия, которые требовать от заявителя запрещается

Действия, которые требовать от заявителя запрещается:

- представлять документы и информацию или осуществлять действия, представлять или осуществлять, которые не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

- представлять документы и информацию, которая находится в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами.

9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги:
9.1. претендент на получение государственной услуги не является лицом, имеющим право на получение субсидии в соответствии с пунктом 2 раздела I настоящего Регламента; 
9.2. представление неполного пакета документов, указанного в 
пункте 6 настоящего раздела Регламента; 
9.3.  неподтверждение полномочий представителя на подписание заявления.
Заявители, в отношении которых вынесено решение об отказе в принятии документов, предусмотренных подпунктами настоящего пункта, вправе обратиться повторно после устранения выявленных нарушений.

10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении государственной услуги

10.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении субсидий:

10.1.1 наличие в представленных документах неполных, недостоверных, искаженных сведений;
10.1.2 несоответствие претендента условиям и требованиям предоставления субсидии, указанным в пункте 2 раздела I настоящего Регламента;
10.1.3 отсутствие бюджетных средств, предусмотренных на предоставление субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства; 
10.1.4 наличие у сельскохозяйственных товаропроизводителей процедур реорганизации, ликвидации или несостоятельности (банкротства) в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
10.1.5 получение отрицательного ответа (информация об отсутствии документов и сведений) на межведомственный запрос свидетельства о государственной регистрации или свидетельства о постановке на учет в налоговом органе получателя субсидии на территории Ростовской области.

Отказ в предоставлении субсидии не препятствует повторному обращению заявителя в общем порядке после устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа.
10.2. Приостановление предоставления государственной услуги не предусмотрено.

11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги

При предоставлении государственной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления государственной услуги, а также участие иных организаций в предоставлении государственной услуги не предусматривается.
12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги

Нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление услуги, не предусмотрено взимания государственной пошлины или иной платы, за предоставление услуги.

13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

В связи с отсутствием услуг, необходимых и обязательных для предоставления данной услуги взимания платы не предусмотрено.

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявки) в отделы (управления) администраций муниципальных образований, участвующих в предоставлении государственной услуги, не должен превышать 15 минут.

15. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме

Заявка, включающая документы, в том числе и письменное обращение о предоставлении субсидии претендента на получение услуги регистрируется в день его обращения в администрацию муниципального образования области в электронном журнале регистрации заявок с проставлением входящего номера и даты.

Заявка считается принятой администрацией муниципального образования области с даты представления сельскохозяйственным товаропроизводителем всех документов, указанных в подразделе 6 Раздела II Регламента, и ее регистрации с проставлением входящего номера и даты принятия в электронном журнале регистрации заявок.

16. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, к месту ожидания
и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой
и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг

Помещения администраций муниципальных образований обеспечиваются необходимыми для предоставления государственной услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая доступ к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, стульями и столами.

Места для приема заявителей и оформления документов оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов, а также текстами Постановления и Административного регламента предоставления государственной услуги, образцами заполнения документов и письменными принадлежностями. Тексты Постановления и Административного регламента предоставления государственной услуги размещаются на официальном сайте администрации муниципальных районов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
17. Показатели доступности и качества государственной услуги.

17.1. Показателями доступности предоставления Государственной услуги являются: 

- расположенность в зоне доступности к основным транспортным магистралям, хорошие подъездные дороги;

- соблюдение установленных настоящим Административным регламентом сроков предоставления Государственной услуги;

- наличие необходимого и достаточного количества государственных гражданских служащих, а также помещений, в которых осуществляются прием документов от заявителей (их представителей), в целях соблюдения установленных Регламентом сроков предоставления Государственной услуги.

- возможность получения государственной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления Государственной услуги.

- возможность получения информации о результате предоставления Государственной услуги.

- возможность взаимодействия заявителя с государственными служащими в случае получения заявителем консультации на приеме.

- возможность обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) сотрудников администраций муниципальных образований, участвующих в предоставлении государственной услуги.
- наличие полной, актуальной и исчерпывающей информации о способах, сроках, документах, необходимых для предоставления Государственной услуги, информационных ресурсах администраций муниципальных образований, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», предоставление указанной информации по телефону государственными служащими.

- своевременность предоставления Государственной услуги.

- достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения.

- удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления Государственной услуги.

17.2. Качество предоставления государственной услуги характеризуется отсутствием:

- очередей при приеме документов от заявителей (их представителей);

- жалоб на действия (бездействие) государственных гражданских служащих администраций муниципальных образований.

17.3. Взаимодействие заявителя с государственными гражданскими служащими министерства осуществляется при подаче документов, необходимых для предоставления государственной услуги, при информировании о ходе предоставления государственной услуги. 

Взаимодействие осуществляется лично, по телефону, с использованием почтовой связи.

Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами отделов (управлений) администраций муниципальных образований, участвующих в предоставлении государственной услуги – не более двух.

Продолжительность взаимодействия заявителя с государственными гражданскими служащими отделов (управлений) администраций муниципальных образований, участвующих в предоставлении государственной услуги, при предоставлении государственной услуги составляет от 15 до 45 минут по каждому из указанных видов взаимодействия.

18. Иные требования

Иных требований не имеется.

Возможность получения Государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг отсутствует.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

1. Исчерпывающий перечень административных процедур
Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в Приложении № 3 к настоящему Регламенту и включает в себя исчерпывающий перечень следующих административных процедур:
· прием и регистрация заявления о предоставлении субсидий и документов, необходимых для предоставления Государственной услуги; 
· рассмотрение заявки о предоставлении субсидии с прилагаемыми документами на предмет соответствия установленным требованиям; 

· принятие решения о предоставлении субсидии (решения об отказе в предоставлении субсидии); 

· предоставление субсидии получателю; 
· формирование и направление межведомственных запросов
1.1 Прием и регистрация заявления о предоставлении субсидий и документов, необходимых для предоставления Государственной услуги.


Основанием для начала предоставления Государственной услуги является личное (или по доверенности) обращение Заявителя в муниципальное образование с пакетом документов, необходимых для предоставления Государственной услуги.

1.2    Специалист сектора делопроизводства и документооборота: 
1.2.1 проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) и его полномочия по подаче заявления;
1.2.2 осуществляет прием документов; 
1.2.3 проверяет наличие документов, необходимых для получения субсидии, установленных   в  нормативно правовых актов соответствующих муниципальных образований Ростовской области.  Если заявителем представлены документы не в полном объеме, сообщает заявителю, что ему будет отказано в предоставлении  государственной услуги   в  связи  с  непредставлением   полного комплекта документов; 
1.2.4 если представленные копии документов нотариально не заверены, - сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом и выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяя ее своей подписью с указанием фамилии и инициалов;  
1.2.5 регистрирует заявление путем внесения записи в журнал регистрации документов   (приложение 4 к Административному регламенту), а также  в автоматизированной системе электронного документооборота «Дело» в течение 15-45 минут с момента поступления.  
1.2.6 оформляет в 2 экземплярах расписку о приеме пакета документов с отметкой   о   дате   приема   документов   (приложение   5   к   Административному
регламенту).  Один экземпляр расписки передает заявителю.  Второй экземпляр
расписки прикрепляет к пакету документов; 
1.2.7 информирует заявителя о сроке оказания государственной услуги, порядке и месте получения результата государственной услуги; 
1.2.8 передает    принятые    документы    начальнику    отдела    отдел государственной поддержки растениеводства и субсидирования соответствующего муниципального образования (далее - отдел) для рассмотрения и наложения соответствующей  резолюции.
Максимальный срок выполнения действия –  30 минут.
1.3 Рассмотрение заявки о предоставлении субсидии с прилагаемыми документами на предмет соответствия установленным требованиям; 

1.3.1 Основанием для начала административной процедуры является поступление пакета документов, необходимого для предоставления Государственной услуги в отдел. 
1.3.2 Должностное лицо, ответственное за предоставление Государственной услуги, в течение 10 рабочих дней от даты регистрации  заявления осуществляет проверку представленных Заявителем документов:

1.3.2.1 проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, указанного в пункте нормативно-правового акта соответствующего муниципального образования. 
1.3.2.2 проверяет документы на соответствие требованиям, указанным в пункте ____  нормативно-правового акта соответствующего муниципального образования;
1.3.2.3 проверяет правильность расчетов сумм субсидий, указанных в представленных Заявителем документах;

проверяет, что:

1.3.2.4 документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи; 
1.3.2.5 наименование организации, почтовый, юридический адрес, банковские реквизиты, телефон написаны полностью; 
1.3.2.6 все документы принадлежат одному Заявителю; 
1.3.2.7 документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 
1.3.2.8 проверяет правильность расчетов сумм субсидий, указанных в представленных Заявителем документах; 
1.3.2.9 проверяет правильность составления документов, являющихся основанием для предоставления субсидий.

1.3.3    При установлении фактов отсутствия полного пакета документов, указанных в Приложении №6   нормативно-правового акта соответствующего муниципального образования, составляет акт об отсутствии документов по форме согласно приложению 6 к настоящему административному регламенту;  
1.3.4    При     отсутствии     необходимых     документов,     обязанность     по предоставлению которых лежит на заявителе, либо несоответствия представленных документов     установленным     требованиям,     сотрудник,     ответственный     за  предоставление государственной услуги:
1.3.4.1 готовит в двух экземплярах в свободной форме письменное уведомление о возврате пакета документов заявителю с указание причин возврата; 
1.3.4.2  представляет уведомление о  возврате пакета документов  на  подпись начальнику    отдела    отдел государственной поддержки растениеводства и субсидирования,  либо лицу, исполняющему его обязанности. Максимальный срок выполнения действия - 2 часа.

1.3.5  Начальник    отдела    отдел государственной поддержки растениеводства и субсидирования,  либо лицо, исполняющее его обязанности рассматривает и подписывает уведомление о возврате пакета документов, после чего передает делопроизводителю.  
1.3.6  Делопроизводитель   регистрирует   уведомление   о   возврате   пакета документов в журнале регистрации исходящей корреспонденции. Один экземпляр уведомления и пакет документов отправляет заявителю по почте, второй экземпляр уведомления     передает    сотруднику,     ответственному    за         предоставление государственной услуги. 
1.3.7 Максимальный срок выполнения действия - 1 день.
1.4  Принятие решения о предоставлении субсидии (решения об отказе в предоставлении субсидии) 

1.4.1 По результатам рассмотрения документов должностное лицо отдела ответственное за предоставление Государственной услуги:

1.4.1.1  в случаях установления наличия основания для предоставления Государственной услуги, визирует справку-расчет размера причитающихся субсидий, формирует реестры получателей субсидий и в течение 10 рабочих дней  со дня принятия решения (формирования реестров) уведомляет заявителя о принятом решении письмом муниципального образования (или путем размещения информации на информационно-справочном портале). 
1.4.1.2  в случаях установления наличия оснований для отказа в принятии документов к рассмотрению, уведомляет заявителя в течение 30 дней от даты представления документов, письмом муниципального образования с указанием причин отказа; 

1.4.1.3  в случаях установления наличия оснований для отказа в предоставлении субсидий, уведомляет заявителя в течение 30 дней от даты представления документов, письмом муниципального образования с указанием причин отказа

1.4.2 Процедура завершается включением Заявителя в реестр получателей субсидий или уведомлением (письмом) об отказе в предоставлении субсидий.
1.5   Предоставление субсидии получателю 
1.5.1    Предоставления субсидии осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами муниципального образования, устанавливающими Порядок и условия предоставления субсидий на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства. 

1.5.2    Результатом административной процедуры является перечисление бюджетных средств, предусмотренных на предоставление субсидий, с лицевого счета администраций муниципальных образований на счета заявителей, открытых ими в кредитных организациях. 

1.5.3   Результат выполнения административной процедуры фиксируется на электронном (бумажном) носителе в виде платежных документов.

1.6. Формирование и направление межведомственных запросов  

5.1. Основанием для начала административной процедуры является предоставление заявителем заявки, включающей документы, в том числе и письменное обращение на предоставление субсидии, указанные в подразделе 6 раздела II Регламента и отсутствие документов, указанных в подразделе 7 раздела II Регламента.

5.2. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами муниципального района, устанавливающими Порядок и условия предоставления субсидий на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства.

5.3. При отсутствии технической возможности использования системы межведомственного электронного взаимодействия взаимодействие осуществляется почтовым отправлением, курьером или в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи.
5.4. Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов или информации.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также за принятием решений ответственными лицами

Контроль за порядком предоставления государственной услуги осуществляется в форме регулярного мониторинга соблюдения и исполнения положений настоящего регламента. 

Контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Регламента, а также за принятием решений исполнителями осуществляется начальником отдела (управления) администрации муниципального образования, ответственного за предоставление субсидии.
Контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Регламента, а также за принятием решений исполнителями и начальниками структурных подразделений органа местного самоуправления осуществляется курирующим заместителем главы администрации муниципального образования, координирующим и контролирующим работу структурных подразделений в соответствии с распределением обязанностей в администрации муниципального образования.

В целях осуществления текущего контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги и принятием решений главе администрации муниципального образования (уполномоченному им лицу) регулярно представляется информация о предоставлении государственной услуги:

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации муниципального образования (уполномоченным им лицом).
2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения государственной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы министерства) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Внеплановая проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителя, к виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

3. Ответственность должностных лиц органа исполнительной власти Ростовской области и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги

Ответственность за соблюдением установленных требований к предоставлению государственной услуги возлагается на заместителя главы администрации муниципального образования, координирующего и контролирующего работу отдела (управления) администрации муниципального образования, ответственного за предоставление государственной услуги, в соответствии с распределением обязанностей в администрации муниципального образования.

Государственные служащие отдела (управления) администрации муниципального образования, ответственного за предоставление государственной услуги, и иные должностные лица за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги, при наличии оснований, несут персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок в порядке, предусмотренном действующим законодательством и правовыми актами администрации муниципального образования. Проверке подлежат соблюдение административных процедур (действий) при предоставлении услуги.

Основанием проведения внеплановой проверки являются жалобы, поступающие в минсельхозпрод области, в администрацию муниципального образования, в том числе от получателей услуги. Рассмотрение жалобы осуществляется рабочей группой минсельхозпрода области, администрации муниципального образования.

Результаты контроля оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, а также наказанию виновных лиц.

Результаты проверок доводятся до сведения заявителя подавшего жалобу, а также размещаются на официальном сайте минсельхозпрода области и (или) администрации муниципального образования области.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий

(бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, его

должностных лиц, государственных гражданских служащих

1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) администрации муниципального образования Ростовской области и (или) ее должностных лиц при предоставлении государственной услуги.

1.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой на нарушение порядка предоставления ему государственных услуг, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействиях) администрации муниципального образования, ее должностных лиц, государственных гражданских служащих Ростовской области при предоставлении государственной услуги.  

1.2. Процедура подачи и рассмотрения жалобы регламентируется
V разделом настоящего Регламента, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.  Предмет жалобы

2.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги.

2.2. Нарушение срока предоставления государственной услуги.

2.3. Требование представления заявителем документов,
не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации
и Ростовской области для предоставления Государственной услуги.

2.4. Отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области для предоставления государственной услуги.

2.5. Отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ростовской области.

2.6. Требование внесения заявителем при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации.

2.7. Отказ администрации муниципального образования, ее должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

3. Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

3.1. Жалоба на нарушение порядка предоставления государственных услуг, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) муниципального служащего, подается непосредственно в администрацию муниципального образования, по форме согласно приложению № 5 к Регламенту.

3.2. Жалоба на нарушение порядка предоставления государственных услуг, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) главы муниципального образования.

4. Порядок подачи жалобы

4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:

4.1.1. Непосредственно в канцелярию администрации муниципального образования, либо в отдел по работе с обращениями граждан Правительства Ростовской области.

4.1.2. Почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) органа местного самоуправления согласно.
4.1.3. В ходе личного приема главой муниципального образования. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Подача жалоб осуществляется бесплатно.

4.3. Заявитель, подавший жалобу, несет ответственность в соответствии с законодательством за достоверность сведений, содержащихся в представленной жалобе.

4.4. Жалоба оформляется в произвольной форме с учетом требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

4.5. Жалоба должна содержать:

4.5.1. Наименование администрации муниципального образования, должностного лица администрации муниципального образования, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.

4.5.2. Фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

4.5.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации муниципального образования, ее должностного лица либо государственного гражданского служащего Ростовской области.

4.5.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации муниципального образования, ее должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

4.6. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

4.6.1. Оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц).

4.6.2. Оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц).

4.6.3. Копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

4.7. Жалоба, поступившая в письменной форме на бумажном носителе в администрацию муниципального образования, подлежит регистрации в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) администрации муниципального образования, его должностных лиц и муниципальных служащих (далее – журнал) в течение 1 рабочего дня с момента поступления жалобы с присвоением ей регистрационного номера.

4.8. Форма и порядок ведения журнала определяются администрацией муниципального образования.

4.9. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

4.9.1. Официального сайта администрации муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4.9.2. Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ).

4.9.3. Государственной информационной системы Ростовской области «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области» (далее – РПГУ).

4.9.4. Электронной почты органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4.10. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 4.6 настоящего раздела Регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

4.11. Порядок регистрации жалоб, направленных в электронной форме на адрес электронной почты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», определяется администрацией муниципального образования.

4.12. В случае если жалоба подана заявителем в администрацию муниципального образования по вопросу, не входящему в его компетенцию, то в соответствии с требованиями пункта 

HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=31DB1DFC764BD1B5567B615263B1B2F53E61F64510861F6C293B1DED2E782660BC5940A6FEA6585D7DDF8ENDjDQ"3 настоящего раздела Регламента, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации в администрации муниципального образования направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган исполнительной власти Ростовской области и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

4.13. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в администрации муниципального образования.

5. Порядок рассмотрения жалобы

5.1. Жалобы, за исключением жалоб на решения, действия, бездействие главы муниципального образования, рассматриваются главой администрации органа местного самоуправления в соответствии с порядком, установленным администрацией муниципального образования, которая обеспечивает:

5.1.1. Прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями настоящего Регламента.

5.1.2. Направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 4.12 настоящего раздела Регламента.

5.2. Жалобы на решения, действия, бездействие главы муниципального образования рассматриваются Правительством Ростовской области.

5.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностные лица, указанные в пункте 3 настоящего раздела Регламента, незамедлительно направляют соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.4. Орган местного самоуправления обеспечивает:

5.4.1. Оснащение мест приема жалоб.

5.4.2. Информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации муниципального образования, ее должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления государственных услуг, на их официальных сайтах, на ЕПГУ и РПГУ. 

5.4.3. Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации муниципального образования, ее должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

5.4.4. Формирование и представление ежеквартально в отдел по работе с обращениями граждан Правительства Ростовской области отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).

5.4.5. Заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления МФЦ приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.

5.5. Жалоба, поступившая в администрацию муниципального образования, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа местного самоуправления, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 вышеуказанного Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ орган местного самоуправления принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.

При удовлетворении жалобы администрация муниципального образования принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата государственной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.7. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.8. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

5.8.1. Наименование администрации муниципального образования, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе.

5.8.2. Номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

5.8.3. Фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя.

5.8.4. Основания для принятия решения по жалобе.

5.8.5. Принятое по жалобе решение.

5.8.6. В случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги.

5.8.7. Сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.9. Ответ по результатам рассмотрения жалобы осуществляется главой администрации муниципального образования.

5.10. Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решение, действие, бездействие главы администрации органа местного самоуправления осуществляет министерство сельского хозяйства и продовольствия Ростовской области.

5.11. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью главы муниципального образования, министра сельского хозяйства и продовольствия Ростовской области, заместителем Губернатора Ростовской области или в случае его отсутствия – заместителя Губернатора Ростовской области – руководителя аппарата Правительства Ростовской области.

5.12. Глава муниципального образования Ростовской области, министр сельского хозяйства и продовольствия Ростовской области, заместитель Губернатора Ростовской области или в случае его отсутствия – заместитель Губернатора Ростовской области – руководитель аппарата Правительства Ростовской области отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

5.12.1. Наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям.

5.12.2. Подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.12.3. Наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.13. Глава муниципального образования Ростовской области, министр сельского хозяйства и продовольствия Ростовской области, заместитель Губернатора Ростовской области или в случае его отсутствия – заместитель Губернатора Ростовской области – руководитель аппарата Правительства Ростовской области могут оставить жалобу без ответа в следующих случаях: 

5.13.1. Наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

5.13.2. Отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.14. В случае если жалоба не соответствует требованиям пункта 4.5 настоящего раздела Регламента, она рассматривается в соответствии
с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ.

5.15. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы отсутствует. 

5.16. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации
и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.17. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте Правительства Ростовской области: http://www.donland.ru, а также может быть сообщена заявителю специалистами Министерства при личном контакте с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

6. Порядок обжалования решения по жалобе

6.1. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления государственной услуги, действия или бездействие должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении государственной услуги, в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.
Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления государственной услуги «Предоставление субсидии сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства»
Адрес официальных структурных подразделений администраций муниципальных образований, участвующих в предоставлении государственной услуги,
Приложение № 1

к Административному регламенту

предоставления государственной услуги «Исполнение органами местного самоуправления муниципальных районов Ростовской области переданного  государственного полномочия  по осуществлению мероприятий в области обеспечения плодородия земель сельскохозяйственного назначения» 
	Место нахождения управлений (отделов) сельского хозяйства муниципальных районов

(указать фактическое место нахождения, № кабинета)
	Почтовый адрес управлений (отделов) сельского хозяйства муниципальных районов для направления документов и обращений
	График (режим) работы управлений (отделов) сельского хозяйства муниципальных районов
	Справочные телефоны управлений (отделов) сельского хозяйства муниципальных районов
	Адрес официального сайта, содержащего информацию о предоставлении государственной услуги в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
	Адрес электронной почты управлений (отделов) сельского хозяйства муниципальных районов

	Морозовский район

	Администрация  Морозовского района Ростовской области            г. Морозовск, ул. Ленина,204                                                           Отдел сельского хозяйства   1 этаж  каб. № 2, 3,4                                         
	347220, г. Морозовск, ул. Ленина,204                                                           
	понедельник - четверг с 8 часов 00 минут до 17 часов 00 минут;

пятница - с 8 часов 00 минут до 16 часов  00 минут;

обеденный перерыв: с 12 часов 00 минут до 12 часов 45 минут;

выходные дни: 

суббота и воскресенье.


	начальник отдела 

8 (86384) 5-01-13; 

специалисты:

8 (86384) 5-06-28;

8 (86384) 5-04-65;


	www.morozovsky.ru
	ush@morozov.donpac.ru


	Родионово-Несветайский район

	Администрация Родионово  Несветайского района

ул. Пушкинская 34, сл. Родионово- – Несветайская


	346580

Ростовская обл.

Родионово – Несветайский район

сл. Родионово- – Несветайская,

ул.Пушкинская 34,
	понедельник - четверг с 9 часов 00 минут до 18 часов 00 минут;

пятница - с 9 часов 00 минут до 18 часов  00 минут;

обеденный перерыв: с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут;

выходные дни: 

суббота и воскресенье.


	начальник отдела – 

 8 (86340)   3 00 44 

                    3 05 34 

специалисты – 8 (86340)  3 09 40

                                            3 05 71

                                            3 02 41


	nesvetai.donland.ru
	rodush@rodionov.donpac.ru


	Мясниковский район

	Управление (отдел) сельского хозяйства Администрации Мясниковского района, с. Чалтырь, ул. 5-я линия, 14 «Б».
	346800, РО, Мясниковский район, с. Чалтырь, ул. Ленина, 33 Администрация Мясниковского района
	понедельник - четверг с 9 часов 00 минут до 17 часов 00 минут;

пятница - с 9 часов 00 минут до 17 часов  00 минут;

обеденный перерыв: с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут;

выходные дни: 

суббота и воскресенье.


	начальник отдела – 

 8 (86349) 223-10; 

специалисты – 8 (86349) 227-28;


	www.amrro.ru
	mrush@chalt.donpac.ru

	Азовский район

	г.Азов пер.Безымянный д.11

№ кабинтов 402, 405, 407
	г.Азов пер.Безымянный д.11
	понедельник - четверг с 8 часов 00 минут до 17 часов 00 минут;

пятница - с 8 часов 00 минут до 17 часов  00 минут;

обеденный перерыв: с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут;

выходные дни: 

суббота и воскресенье.


	начальник отдела 

 8 (863)42 6-00-53; 

специалисты 

8 (863)42 6-51-48;

8 (863)42 6-33-65;


	www.rayon.azov-info.ru
	ush@azov.donpac.ru

	Белокалитвинский район

	Администрация Белокалитвинского района,  ул.М.Горького, 242, 

каб.214, каб.215
	347041, Ростовская область, г. Белая Калитва, ул.М.Горького, 242
	понедельник - четверг с 9 часов 00 минут до 18 часов 00 минут;

пятница - с 9 часов 00 минут до 17 часов  00 минут;

обеденный перерыв: с 13 часов 00 минут до 13 часов 45 минут;

выходные дни: 

суббота и воскресенье.


	начальник отдела – 

 8 (863-83) 2-66-41 ; 

специалисты – 8 (863-83) 2-71-37;


	http://kalitva-land.ru
	bk-ush@yandex.ru

	Тацинский   район

	Отдел сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Тацинского района,

ст. Тацинская, 

ул. Луговая, д. 119, 

2-ой этаж, к. 4
	347060,
 Ростовская обл, Тацинский р-н, 

ст. Тацинская,

 ул. Луговая, д. 119.
	понедельник - пятница с 08 часов 30 минут до 17 часов 30 минут;

обеденный перерыв: с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут;

выходные дни:
суббота и воскресенье.
	начальник отдела – 
Самусь С.А
8 (86397) 3-01-81; 

специалисты – 
Алексеенко А.Н.

8 (86397) 3-01-84;
Гущина И.Н.

8 (86397) 2-26-45;

тел./факс 8 (86397) 2-12-00.
	www.tacina-adm.ru
	tacagro@tacina.donpac.ru

	Усть-Донецкий район  

	Администрация                        Усть-Донецкого района 

ул. Ленина, д. 18
	346550
Ростовская область
р.п. Усть-Донецкий ул. Ленина, д. 18
	понедельник - четверг с 900 – 1800 пятница - с  900 – 1645 
обеденный перерыв с  1300 – 1345
выходные дни: 

суббота и воскресенье.


	начальник отдела – 

 8 (86351)   9-10-69 

специалисты – 8 (86351)  9 16 09
                                            9 14 56                                            

                                            
	ustland.ru

	ynpcx@udonet.donpac.ru
отдел агропромышленного комплекса и природопользования Администрации                  Усть-Донецкого района 

	Веселовский район

	Ростовская область, Веселовский район, п. Веселый, пер. Комсомольский, д. 61

	347781, Ростовская область, Веселовский район, п. Веселый, пер. Комсомольский, д. 61
	понедельник - пятница с 8 часов 00 минут до 17 часов 00 минут;

обеденный перерыв: с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут;

выходные дни: 

суббота и воскресенье.

	начальник отдела – 

 8 (86358)   6 11 44 

специалисты – 8 (86358)  6-11-44
                                            6-84-08

	www.veselorn.donland.ru
	vesupr@donpac.ru


	Сальский район

	Администрация Сальского района, г. Сальск, ул. Ленина 22, к. 307
	347630

Ростовская обл.

Сальский район

г. Сальск, ул. Ленина, 22
	понедельник - четверг с 8 часов 00 минут до 18 часов 00 минут;

обеденный перерыв: с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут;

выходные дни: 

суббота и воскресенье.

	Заместитель Главы Администрации

начальник управления сельского хозяйства и охраны окружающей среды – Березовский В.И.

8 (86372) 5-12-60

8 (86372) 5-12-19

специалисты:

начальник отдела земледелия, семеноводства, селекционирования, КФХ и малых предприятий – Репка Д.А.

начальник отдела поддержки сельскохозяйственного производства – Ковалева Л.И.
	salsk.org
	ch_sal@salsk.donpac.ru.

	Целинский  район

	Администрация Целинского района,

п. Целина.
ул. Советская, 19.

	347760
Ростовская обл.

Целинский район
п. Целина,

ул.Советская, 19.
	Понедельник - пятница с 8 часов 00 минут до 17 часов 00 минут;

обеденный перерыв: с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут;

выходные дни: 

суббота и воскресенье.
	Начальник отдела – 

 8 (86371)   9-19-71 

приемная   9-14-87               

специалисты – 8 (86371)  9-10-79
                                            9-10-07
                                            9-17-87

                                            9-15-87
	www.tselinaraion.ru
	uprava@celina.donpac.ru


	Пролетарский район

	Администрация Пролетарского района 

ул. Пионерская,120, г. Пролетарск

	347540 Ростовская область, Пролетарский район,                    г. 

Пролетарск,

ул. Пионерская,120


	понедельник – пятница: 
с 8 часов 00 минут до 17 часов 00 минут;

обеденный перерыв: с 12 часов 00 минут до 13 часов 00минут;

выходные дни: 

суббота и воскресенье.


	начальник отдела – 

 8 (86374) 9-90-03; 
специалисты – 8 (86374) 9-90-20

                           9-90-21

                           9-90-24

	proletarsk.donland.ru
	prolselx@prol.donpac.ru  

	Октябрьский район

	Поселок Каменоломни, переулок Советский 12, II этаж
	346480, Ростовская обл., Октябрьский район, п. Каменолом-ни, переулок Советский 12
	понедельник - четверг с 8 часов 00 минут до 17 часов 00 минут;

пятница - с 8 часов 00 минут до 16 часов  00 минут;

обеденный перерыв: с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут;

выходные дни: 

суббота и воскресенье.


	начальник отдела – 

 8 (86360)   2 23 93 

                    2 32 70 

специалисты – 8 (86360)  2 38 91
                                            2 37 53
                                            2 32 20

                                            2 30 53

	octobdonland.ru
	uprav@kamenolomni.donpac.ru

	Шолоховский район

	Администрация Шолоховского района

ул. Шолохова, 54

ст. Вешенская

каб. №2,7
	346270

Ростовская область

Шолоховский район

ст. Вешенская

ул. Шолохова, 54
	понедельник – пятница

 с 9.00 до 18.00 

обеденный перерыв

с 13.00 до 14.00

выходные дни:

суббота, воскресенье
	начальник отдела – 8 (86353)21175

специалисты – 21296

                           21039

                           21871
	ra-211@veshki.donpac.ru
	shol@veshki.donpac.ru  

	Аксайский район

	Управление сельского хозяйства и продовольствия Администрации Аксайского района
	346420, Ростовская область, г. Аксай, ул. Чапаева, 175.
	понедельник - четверг с 8 часов 00 минут до 17 часов 00 минут;

пятница - с 8часов 00 минут до 16часов  00 минут;
обеденный перерыв: с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут;

выходные дни: 

суббота и воскресенье.
	Начальник – 8 (86350) 5 56 08

Специалисты – 8 (86350) 5 56 06

                                            5 12 39

                                            5 42 95

Факс  5 55 23
	aksayland.ru
	upravlen@aksay.ru

	Мартыновский район

	Администрация Мартыновского района ул. Советская, 61, сл. Большая Мартыновка, Ростовская область 


	346660

Ростовская обл.

Мартыновский район

сл. БольшаяМартыновка,

ул. Советская ,61 Ростовская область
	понедельник: с 8 часов 00 минут до 17 часов  00 минут;

вторник – пятница: с 8 часов 00 минут до 16 часов  00 минут;

обеденный перерыв: с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут;

выходные дни: 

суббота, воскресенье.
	Заместитель Главы Администрации Мартыновского района - начальник отдела сельского хозяйства и природопользования: 

 8 (86395)   21707 

                    21175 

специалисты – 8 (86395)  21980

                                            21065
	www.martadmin.ru
	shypr@donpac.ru


	Ремонтненский район

	Администрация Ремонтненского района

ул. Ленинская 67,
с. Ремонтное

	347480

Ростовская обл.

Ремонтненский район

с. Ремонтное,

ул.Ленинская 67
	понедельник - пятница с 9 часов 00 минут до 17 часов 15 минут;

обеденный перерыв: с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут;

выходные дни: 

суббота и воскресенье.


	начальник отдела – 

 8 (86379)   3 11 60 (факс)
специалисты – 8 (86379)  3 11 47
                                            3 11 65
                                            3 11 04
                                            3 15 80   

	remadmin.donland.ru
	wostok@remont.donpac.ru



	Заветинского район

	Администрация 
Заветинского района ул. Ломоносова 25. с. Заветное.

	347430.
Ростовская обл.

Заветинский район, с.Заветное,           

 ул. Ломоносова 25.
	понедельник - пятница с 9 часов 00 минут до 18 часов 00 минут;

обеденный перерыв: с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут;

выходные дни: 

суббота и воскресенье.


	начальник отдела – 

 8 (86378)   2 16 76

специалисты – 8 (86378)  2 25 78
                         2 21 48
                         2 24 76

	zavetnoe.donland.ru
	zavush@vttc.dopac.ru


	Константиновский район

	Администрация Константиновского района

ул. 25 Октября, 70

 г.Константиновск


	347250

Ростовская обл.

Константиновский район, г.Константиновск

ул. 25 Октября, 70


	понедельник - пятница с 9 часов 00 минут до 18 часов 00 минут;

обеденный перерыв: с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут;

выходные дни: 

суббота и воскресенье.


	начальник отдела – 

 8 (86393)   21808 

специалисты – 8 (86393)  21721

                                            21407

                                            22921


	www.konstadmin.ru kush@konst
	kush@konst.donpac.ru

	
	
	
	
	
	

	Милютинский район

	Администрация Милютинского района, ул. Павших Героев , 46

	347120
Ростовская обл.

Милютинский р-он, ст. Милютинская, ул. Павших Героев, 46
	понедельник - пятница с 9 часов 00 минут до 18 часов 00 минут;

обеденный перерыв: с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут;

выходные дни: 

суббота и воскресенье.


	начальник отдела – 

 8 (86389)   2-13-62
специалисты – 8 (86389)  2-11-49
                                            2-10-02
                                            2-14-94

	Milutka.donland.ru
	milut@milutka.donpac.ru


	Миллеровский район

	Администрация Миллеровского района

ул. Ленина 6,               г. Миллерово
	346130, Ростовская обл., г. Миллерово, ул. Ленина 6
	понедельник - пятница с 9 часов 00 минут до 18 часов 00 минут;

обеденный перерыв: с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут;

выходные дни: 

суббота и воскресенье.


	Начальник отдела-

8 (86385) 2 85 69, 2 80 70

 Специалисты- 8 (86385) 2 62 78

                                           2 62 74

                                           2 62 67

                                           2 62 66

                                           2 82 78
	millerovoland.ru
	upraqri@millerovo.donpac.ru

	Песчанокопский район

	Администрация Песчанокопского района

ул. Суворова,  4

с.Песчанокопское

к-43 – нач.отдела

к.-1 – гл. специалист по финансовым вопросам

 к-26, –гл.специалист, ст инспектор по ЛПХ и КФХ, ведущий специалист по экономическим вопросам отдела

к.27 –гл. специалист по вопросам земледелия, землепользования и контроля за соблюдением земельного законодательства


	347570

Ростовская область, Песчанокопский район, 

с.Песчанокоское

ул. Суворова,  4


	понедельник –пятница
 с 9.00  до 18.00

обеденный перерыв: 
с 13. 00 до 14. 00 


	начальник отдела

8(86373)  9 11 97

8(86373)   9 11 61 доб. 248

8(86373)  9 11 61 

8(86373)   9 11 61 доб. 247
	http://peschanrn.donland.ru
	otdel-selhoz273@donland.ru


	Волгодонской район

	Администрация Волгодонского района

ул. Почтовая, 9

ст. Романовская 

	347350
Ростовская обл.

Волгодонской район

ст. Романовская 
ул. Почтовая, 9
	понедельник - пятница с 8 часов 00 минут до 17 часов 00 минут;

обеденный перерыв: с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут;

выходные дни: 

суббота и воскресенье.


	начальник отдела – 

 8 (86394)   7 03 58
                    7 03 72
специалисты – 8 (86394)  7 02 74
                         7 14 26

	www,volgodonskoiraion,ru
	agro@vttc,donpac.ru


	Дубовский район

	Администрация Дубовского района

пл. Павших борцов, 1 с. Дубовское

	347410
Ростовская область,
Дубовский район, с. Дубовское пл. Павших борцов, 1
	понедельник - четверг с 9 часов 00 минут до 18 часов 00 минут;

пятница - с 9 часов 00 минут до 18 часов  00 минут;

обеденный перерыв: с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут;

выходные дни: 

суббота и воскресенье.


	Первый заместитель Главы Администрации Дубовского района - начальник отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды
                          8 (86377)   2-02-70   

специалисты – 8 (86377)  5-13-03 

                                            5-15-35

                                            5-16-88 

  
	Adm_dub@vttc.donpac.ru
	dsxy@donpac.ru


	Каменский район

	347850,
Ростовская область,
Каменский район, 
п. Глубокий,

ул. Артема, 198

	347850,
Ростовская область,
Каменский район, 
п. Глубокий,

ул. Артема, 198
	понедельник - четверг с 8 часов 00 минут до 17 часов 00 минут;

пятница - с 8 часов 00 минут до 17 часов  00 минут;

обеденный перерыв: с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут;

выходные дни: 

суббота и воскресенье.


	начальник отдела – 

 8 (86365)   95 5 09
специалисты – 8 (86365)  95 1 03
                                            95 5 20
                                            95 8 25

приемная -                         95-7-56

	kamray.donland.ru
	kamen@kamensk.donpac.ru


	Неклиновский район

	Администрация Неклиновского района

С. Покровское

Пер. Парковый 1
	346830

Ростовская область

Неклиновский район

С. Покровское

Пер. Парковый 1
	Понедельник-четверг с 8-00 до 17-00

Пятница с 8-00 до 16-00

Обеденный перерыв с 13-00 до 14-00

Выходные дни:

Суббота и воскресенье


	Первый заместитель -начальник Управления сельского хозяйства

3-24-73

Заместитель начальника- 3-14-01

Специалисты-  

8(86347)   3-17-67

                  3-15-75

                  3-17-97

                  3-18-76
	Nekl.donland.ru
	Usxnekl@pbox.ttn.ru

	Верхнедонской район

	Администрация
Верхнедонского района
ул. Матросова 12,
ст. Казанская
	346170
Ростовская область
Верхнедонской район
ст. Казанская   -
ул. Матросова 12,  

	понедельник – пятница с 8 часов
00 минут до 17 часов 00 минут
обеденный перерыв: с 12 часов 00
минут до 14 часов 00 минут;
 выходные дни:

суббота и воскресенье.
	начальник отдела –

8(86364)  3 13  09

специалисты – 8(86364)  3  11  93

                                           3  16  50

                                           3  15  30
	verhnedon.ru
	vdon@kazanka.donpac.ru

	Куйбышевский район

	Администрация Куйбышевского района
ул. Куйбышевская, 24 с. Куйбышево
	346940, Ростовская обл., Куйбышевский район, с. Куйбышево, ул. Куйбышевская, 24
	понедельник - четверг с 09 часов 00 минут до 18 часов 00 минут;

пятница - с 09 часов 00 минут до 17 часов  00 минут;

обеденный перерыв: с 13 часов 00 минут до 13 часов 48 минут;

выходные дни: 

суббота и воскресенье
	начальник отдела – 
8(86348) 3 11 86

специалисты – 8(86348) 3 13 64
                                          3 10 65
                                          3 15 63
	upravkuib@mail.ru

	kuib@pbox.ttn.ru

	Матвеево-Курганский район

	Ростовская обл. 
п.Матвеев-Курган

ул. 1-я Пятилетка 108
	346 970
Ростовская обл. 
п.Матвеев-Курган

ул. 1-я Пятилетка 108
	понедельник -
пятница
 – с 9 часов 00 минут до 18 часов  00 минут;

обеденный перерыв: с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут;

выходные дни: 

суббота и воскресенье.
	начальник отдела – 

 8 (86341)   3 13 06 

специалисты – 8 (86341)  3 12 62 

                                            3 10 38
                                            3 14 42

	RA_MK@PBOX.TTN.RU
	rush@pbox.ttn.ru

	Боковский район

	Ростовская обл.

ст. Боковская, ул. Совхозная, 1

	346250
Ростовская обл.

ст. Боковская, ул. Совхозная, 1
	понедельник - пятница с 8 часов 00 минут до 17 часов 00 минут;

обеденный перерыв: с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут;

выходные дни: 

суббота и воскресенье.


	начальник отдела – 

 8 (86382)  3 14 38
Приемная-3 10 76
специалисты – 8 (86382) 3 16 76
                         3 12 80

	www.bokovskaya.donland.ru
	bokovcx@bokovka.donpac.ru



	Цимлянский район

	Администрация Цимлянского района. Цимлянский район    г. Цимлянск 

	347320 Ростовская область Цимлянский район    г. Цимлянск ул. Ленина д.24
	понедельник - пятница с 8 часов 00 минут до 17 часов 00 минут;

обеденный перерыв: с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут;

выходные дни: 

суббота и воскресенье.
	начальник отдела – 

 8 (86391)   5-10-87 

                   ф. 2-12-77
специалисты – 8 (86391)  2-12-72
                                            2-11-48
                                            2-19-18                                          


	cimlyanck.donland.ru
	cimush76@mail.ru


	Тарасовский район

	Администрация Тарасовского района

пер. Почтовый, 5, 
п. Тарасовский 
(каб. № 1)

	346050
Ростовская обл.

Тарасовский район

п. Тарасовский
пер. Почтовый, 5
	понедельник - пятница с 8 часов 00 минут до 17 часов 00 минут;

обеденный перерыв: с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут;

выходные дни: 

суббота и воскресенье.


	начальник отдела – 

 8 (86386)   31 2 65 

 секретарь  31 3 34 

специалисты – 8 (86386)  32 5 60

                                            31 4 36

                                            32 4 54 

                                            32 7 98

                                            32 6 33

	http://www.gosuslugi.ru
	usxtar_tarasov@mail.ru

	Облиевский район

	ст. Обливская,Ростовская обл.
ул. Ленина, 54,

	347140, 

Ростовская область,                  ст. Обливская, 

ул. Ленина, 54.
	понедельник - пятница - с 9 часов 00 минут до 18 часов  00 минут;

обеденный перерыв: с 12 часов 00 минут до 14 часов 00 минут;

выходные дни: 

суббота и воскресенье.


	начальник отдела – 

 8 (86396)   21-0-00
специалисты – 8 (86396)  23-6-73
21-5-00
21-7-07

                                            21-0-02

	http://oblivsk.ru/raznoe/celeccoexozaictva.htm
	ushoz_obl@bk.ru

	Красносулинский район

	Администрация Красносулинского городского поселения 

Ул. Первомайская 2, г. Красный Сулин 
	346350 Ростовская область, Красносулинский район, г. Красный Сулин, ул. Первомайская 2
	Понедельник – пятница с 8.00 до 17.00;

Обеденный перерыв с 12.  00 до 13.00;

Выходные дни: суббота, воскресенье 
	Начальник отдела – 

8(86367) 52855

Специалисты – 8 (86367) 5 21 51

                                            5 26 59

                                            5 37 73
	ksrayon.donland.ru
	almaz@ksulin.donpac.ru

	Семикаракорский  район

	Администрация Семикаракорского района  – Ростовская обл.

г.Семикаракорск
пр. Арабского 18

	346630
Ростовская обл.

г.Семикаракорск
пр. Арабского 18
	понедельник - четверг с 8 часов 00 минут до 17 часов 00 минут;

пятница - с 8 часов 00 минут до 17 часов  00 минут;

обеденный перерыв: с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут;

выходные дни: 

суббота и воскресенье.
	начальник отдела – 

 8 (86356)   4 17 62 

специалисты – 8 (86356)  4 18 44
                                            4 14 44
                                            4 17 57                                           


	semikarakorsk-admrn.donland.ru
	ushsr@mail.ru

	Кашарский район

	Администрация  Кашарского   района

ул. Ленина, 58, сл. Кашары

	346200
Ростовская обл.

Кашарский  район
сл. Кашары,  ул. Ленина,  58
	понедельник - четверг с 9 часов 00 минут до 18 часов 00 минут;

пятница - с 9 часов 00 минут до 18 часов  00 минут;

обеденный перерыв: с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут;

выходные дни: 

суббота и воскресенье.


	начальник отдела – 

 8 (86388)   21-1-68
специалисты – 8 (86388)  22-4-22
                         21-4-86
                         21-0-67
21-2-88

	Kashadm.donland.ru
	Uprsel@kashary.donpak.ru

	Чертковский район

	Администрация Чертковского района, ул. Петровского, 115 п. Чертково
	346000 Ростовская область, Чертковский район, п. Чертково, ул. Петровского, 115
	Понедельник – пятница с 8 часов 00 минут до 17 часов 00 минут

Обеденный перерыв с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут

Выходные дни: суббота и воскресенье
	Начальник отдела 

- 8 (86387) 2-11-69

Специалисты отдела

- 8 (86387) 2-12-54

- 8 (86387) 2-15-39

- 8 (86387) 2-15-69
	chertkov.donland.ru
	chertkovo_agro@mail.ru

	Орловский район

	 Администрация Орловского  района

Ул. Пионерская, 75

пос. Орловский
	347510

Ростовская обл.

 Орловский район

пос. Орловский

ул. Пионерская,75
	Понедельник-пятница с 8 часов  00 минут  до 17 часов 00 минут ;

обеденный перерыв: с 12 часов 00  минут до 13 часов 00 минут;

выходные дни: 

суббота и воскресенье.

	Заместитель главы администрации Орловского района по сельскому хозяйству и охране окружающей среды:  8 (86375) 5 13 25

Специалисты:8(86375)31336

                                        31599

                                        31248
	http://orlovsky.donland.ru

	mush@orlovsky.donpac.ru

	Кагальницкий район

	 ст. Кагальницкая
ул. Горького, 36
	347700

Ростовская область

Кагальницкий район

ст. Кагальницкая,           ул. Горького, 36
	понедельник – пятница с 8 часов 00 минут до 17 часов 00 минут;

обеденный перерыв: с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут;

выходные дни:

суббота

воскресенье
	начальник отдела-

8(86345)  96 3 97

специалисты – 8(86345)  96 6 02

                                            96 3 94

                                            96 6 72

                                            96 1 50
	kagl-rayon.donland.ru
	ush-kag1@mail.ru

	Егорлыкский район

	Администрация Егорлыкского  района

ул. Мира 88, 
ст. Егорлыкская. 

	347660
Ростовская обл.

Егорлыкский  район

ст. Егорлыкская,

ул. Мира  88.
	понедельник - пятница с 9 часов 00 минут до 18 часов 00 минут;

обеденный перерыв: с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут;

выходные дни: 

суббота и воскресенье.
	начальник отдела – 

 8 (86370)   2 26 73 

специалисты – 8 (86370)  2 10 85
                                            2 27 84
                                            2 13 48

                                            2 23 99                                           


	www.egorlykraion.ru
	otdelsx1@.mail.ru


	Зимовниковский район

	Администрация Зимовниковского района

Ул.Ленина,114 п.Зимовники

№ кабинета 1,4,10
	347460

Ростовская область, Зимовниковский район, п.Зимовники, ул.Ленина,114
	Понедельник-пятница с 8 часов 00 минут до 17 часов 00 нимут

обеденный перерыв: с 12 часов 00 минут  до 13 часов 00 минут


	Начальник отдела –

8(86376)3-21-35

Специалисты – 8 (86376) 3-10-52

                                           3-21-02

                                           3-25-98

                                           3-11-04
	zimovniki.donland.ru
	Uprsx2-zim@zima.donpac.ru

	Зерноградский район

	Администрация Зерноградского района

ул. Мира, 16, 
г. Зерноград

	347740
Ростовская обл.,

г. Зерноград,
ул. Мира, 16
	понедельник - пятница с 8 часов 00 минут до 17 часов 00 минут;

обеденный перерыв: с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут;

выходные дни: 

суббота и воскресенье.


	заведующий  отделом – 

 8 (863-59)-41-6-61; 

специалисты:

- тел./факс - 41-5-45 – ст. инспектор отдела;

– 42-1-97 - гл. экономист, вед. специалист по животноводству, вед специалист  по соц. развитию села;

– 43-7-66 гл. специалист-финансист, вед. финансист;

- 43-6-62 - гл. специалист по работе с КФХ, вед. специалист по земледелию, вед. специалист по семеноводству и охране окр. среды; 

- 41-6-45 – вед. специалист (инженер), ст. инспектор по охране окр. среды

  
	www.zernoland.ru
	zernapk@rambler.ru

	Багаевский район

	Администрация Багаевского района. Адрес.346610, Ростовская область, Багаевский район, ст. Багаевская, ул. Подройкина,10.

 (каб. 12, 19, 20)
	Администрация Багаевского района. Адрес.346610, Ростовская область, Багаевский район, ст. Багаевская, ул. Подройкина,10.

 
	Рабочие дни: понедельник – пятница с 9-00часов до 18-00 часов.

Перерыв: с 13-00часов до 14-00часов.

Выходные дни: суббота, воскресенье.


	Начальник отдела: 8863-57-33-981

Специалисты: 8863-57-33-997,

                         8863-57-32-406
	http://bagaev.donland.ru
	ushbr@rambler.ru

	
	
	
	
	
	

	Советский район

	Отдел сельского хозяйства и охраны  окружающей среды Администрации Советского района 

ул Советская. 21

ст. Советская
	347180
Ростовская обл.

Советский район

ст. Советская
ул.Советская 21,
	понедельник - пятница с 8 часов 00 минут до 17 часов 00 минут;

обеденный перерыв: с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут;

выходные дни: 

суббота и воскресенье.
	начальник отдела – 

 8 (86363)   23 4 49 

специалисты – 8 (86363)  23447
                                            23541
                                            23575

	sovadmin.donland.ru
	sushoz@mail/ru



Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления государственной услуги «Предоставление субсидии сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства»

Нормативно-правовые акты муниципальных межбюджетных образований, устанавливающие Порядок и условия предоставления субсидий на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства
	
	Наименование администрации муниципального образования 
	Реквизиты нормативно-правовых актов муниципальных межбюджетных образований

	
	
	Вид НПА
	Номер
	дата
	Название

	
	Шолоховский район
	Постановление
	152
	11.03.2014
	 «Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям Шолоховского района на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства»

	
	Верхнедонской
	Постановление
	241
	06.03.2014
	Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства

	
	Боковский
	Постановление
	286
	24.03.2014
	«Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства»

	
	Чертковский
	Постановление
	385
	21.03.2014
	Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства

	
	Миллеровский
	Постановление
	339
	09.04.2014
	Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства

	
	Кашарский
	Постановление
	206
	18.03.2014
	Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства

	
	Тарасовский
	
	354
	27.03.2014
	Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства

	
	Каменский
	Постановление
	215
	24.03.2014
	Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства

	
	Красносулинский
	Постановление
	462
	21.04.2014
	Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства

	
	Белокалитвинский
	Постановление
	598
	09.04.2014
	Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства

	
	Тацинский
	Постановление
	241
	27.03.2014
	"Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства"

	
	Морозовский
	Постановление
	161
	24.03.2014
	Об утверждении Положения о порядке предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям(кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство)на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства

	
	Милютинский
	Постановление
	346
	23.04.2014
	«Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям на оказание несвязанной
поддержки в области растениеводства»

	
	Советский
	Постановление
	119
	18.03.2014
	Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства

	
	Обливский
	Постановление
	204
	11.02.2014
	Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства

	
	Константиновский
	Постановление
	539
	02.04.2014
	Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства

	
	Усть-Донецкий
	Постановление
	294
	21.03.2014
	«Об  утверждении  Положения   о  порядке и  условиях   предоставления  субсидий  сельскохозяйственным  товаропроизводителям  (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства.

	
	Цимлянский
	Постановление
	324
	07.04.2014
	«О порядке предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства»

	
	Волгодонской
	Постановление 
	259
	25.03.2014
	 «Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям на оказание несвязанной
поддержки в области растениеводства»

	
	Мартыновский
	Постановление
	517
	31.03.2014
	«Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям  на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства»

	
	Семикаракорский
	Постановление
	489
	08.04.2014
	Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства 

	
	Багаевский
	Постановление 
	199
	03.03.2014
	 «Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства» 

	
	Веселовский
	Постановление 
	160
	07.03.2014
	 «Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям  на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства»

	
	Пролетарский 
	Постановление
	279
	25.03.2014
	Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства

	
	Аксайский
	Постановление
	310
	02.04.2014
	Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства

	
	Октябрьский
	Постановление
	260
	03.03.2014
	Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям на оказание несвязной поддержки в области растениеводства

	
	Мясниковский
	Постановление
	317А
	24.03.2014
	Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства.

	
	Неклиновский
	Постановление
	344
	27.03.2014
	«Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства»

	
	М-Курганский
	Постановление
	313
	06.03.2014
	Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства

	
	Куйбышевский
	Постановление
	169
	24.03.2014
	Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства"

	
	Р-Несветайский
	Постановление
	398
	07.04.2014
	 "Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства"

	
	Азовский
	Постановление
	247
	25.03.2014
	 «О порядке расходования средств из областного  бюджета в виде субвенций на осуществление государственных полномочий по поддержке  сельскохозяйственного производства и осуществлению мероприятий  в области     обеспечения плодородия земель сельскохозяйственного назначения»

	
	Кагальницкий
	Постановление
	226
	12.03.2014
	«Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства».

	
	Зерноградский район
	Постановление
	152
	24.03.2014
	"Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства"

	
	Егорлыкский
	Постановление
	294
	19.03.2014
	

	
	Целинский
	Постановление
	206
	19.03.2014
	"Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства"

	
	Сальский 
	Постановление
	517
	07.04.2014
	Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства

	
	Песчанокопский
	Постановление
	124
	07.03.2014
	Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства

	
	Орловский
	Постановление
	173
	07.03.2014
	Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства

	
	Зимовниковский
	Постановление
	329
	02.04.2014
	Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства

	
	Дубовский
	Постановление
	182
	05.03.2014
	Об утверждении Положения о порядке 

и условиях предоставления субсидий 

сельскохозяйственным товаропроизводителям 

на оказание несвязанной поддержки 

в области растениеводства

	
	Ремонтненский
	Постановление
	167
	24.03.2014
	"Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства"

	
	Заветинский
	Постановление
	128
	11.03.2014
	Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства

	
	г. Батайск
	Постановление
	920
	22 04 2014
	Об утверждении Положения 
о порядке и условиях предоставления 
субсидий сельскохозяйственным 
товаропроизводителям на оказание 
несвязанной поддержки в области 
растениеводства

	
	г. Новошахтинск
	Постановление
	554
	25 04 2014
	"Об утверждении Положения о порядке предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства"

	
	г. Волгодонск
	Постановление
	1392
	23 04 2014
	 «Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства»

	
	г. Зверево
	Постановление
	186
	26 03 2014
	О порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства


Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления государственной услуги «Предоставление субсидии сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства»

Блок-схема 

предоставления государственной услуги















Приложение № 4
к Административному регламенту предоставления государственной услуги «Предоставление субсидии сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства»

Расписка – уведомление о приеме документов

Дата регистрации  _________________________________

Регистрационный номер пакета документов
______________________
Наименование заявителя  ______________________________________________

                                                                 (Наименование предприятия, ФИО индивидуального  предпринимателя)
наименование муниципального района  _____________________________

номер и дату реестра получателей субсидий или номер и дату письма об отказе в предоставлении субсидий____________________________________________

Заявителем представлены следующие документы:

Наименование документа  
(вид документа: оригинал/копия справочные сведении) 

Принял 
_______________________________________________________
                                      (должность)                               ( подпись)                                                                 (фамилия, инициалы)
Дата _______________

Телефон для справок  _________________________________

Приложение № 5
к Административному регламенту предоставления государственной услуги «Предоставление субсидии сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства»

Журнал регистрации  документов

	№ п/п
	Дата обращения
	Наименование заявителя
	Ф.И.О. должностного лица принявшего заявление

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение № 6
к Административному регламенту предоставления государственной услуги «Предоставление субсидии сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства»

Акт № ___ об отсутствии (недостачи) документов
                    от "___" _________ 201__ г.

________________________________________________________________

                                             (фамилия, инициалы и должности лиц, составивших акт)

Составил (а) настоящий акт о нижеследующем:

В представленном пакете документов для предоставления государственной услуги «Предоставление субсидии сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства» от 

______________________________________________________________________
(наименование заявителя)

                                                                  (расположенной по адресу для юридических лиц)

Отсутствует:

1. _______________________________________________________________

2. _______________________________________________________________

3. _______________________________________________________________

Настоящий акт составлен в 2 экземплярах (один для стороны принимающей документы, другой для Заявителя).
Подписи:

	Должность сотрудника,

рассматривающего документы
	
	

	
	подпись
	Фамилия, инициалы

	Руководитель структурного

подразделения, предоставляющего

государственную услугу
	
	

	
	подпись
	Фамилия, инициалы


Рассмотрение заявления о предоставлении субсидий с прилагаемыми  документами на предмет соответствия установленным требованиям





Принятие решения о предоставлении субсидий





Принятие решения об отказе�в предоставлении субсидии





Предоставление субсидии получателю





Подготовка и направление в уполномоченные органы запросов с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия








Наличие замечаний – принятие решения об отказе в предоставлении субсидии и извещение претендента на получение субсидии





Отсутствие замечаний – составления Реестра получателей субсидий





Размещение информации о включении в реестр получателей субсидии в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации муниципального района области





Предоставление субсидии получателю
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